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Praxismanager:in / Projektmanager:in
(m/w/d) ???? Berlin – Warschauer Brücke |
Vollzeit (40 Std./Woche)
Infektionsmedizinische Praxis

Die Medizinisch-Diagnostischen Institute (MDI) Limbach Berlin GmbH
betreiben in Berlin und Brandenburg drei Medizinische
Versorgungszentren sowie eine Reihe von Krankenhauslaboratorien. Wir
betreuen als Dienstleister mehr als 1200 niedergelassene Ärzte und
mehrere Kliniken mit einem umfangreichen Leistungsportfolio und
gehören zu einem der leistungsfähigsten Laboranbieter. Heute arbeiten
mehr als 400 Mitarbeiter an den Standorten in Berlin – Brandenburg. Die
Geschichte unserer Labore reicht zurück bis in die fünfziger Jahre. Proben
aus vielen Städten unseres Landes, aber auch aus dem Ausland,
erreichen uns täglich. Als Teil der Limbach Gruppe, der größten
inhabergeführten Laborgruppe in Deutschland, sind wir in ein
bundesweites Labornetzwerk mit Spezialisten und interdisziplinären
Teams eingebunden.

Ihre Aufgaben
Koordination und Organisation von Projekten innerhalb der Praxis
Planung, Steuerung und Nachverfolgung von Abläufen und Terminen
Unterstützung bei administrativen und organisatorischen Tätigkeiten
Mitwirkung bei der Umsetzung neuer Arbeitsprozesse und Projekte
Führung und Anleitung von Mitarbeitenden sowie Unterstützung des Teams
Schnittstellenmanagement zwischen Praxisleitung, Team und externen Partnern
Erstellung von Berichten, Präsentationen und Auswertungen in gängigen Office-
Anwendungen

Ihr Profil
Erfahrung in der Projektkoordination
Sicherer Umgang mit allen gängigen Office-Anwendungen
Ausgeprägtes Organisationstalent und strukturierte Arbeitsweise
Bereitschaft, sich in neue Arbeitsfelder einzuarbeiten
Medizinische Vorkenntnisse wünschenswert, aber nicht zwingend erforderlich
Führungskompetenzen und Teamfähigkeit

Ihre Chance
Ihre Entwicklung im Fokus: Eine intensive Einarbeitung durch Ihr Team und
vielfältige Lernmöglichkeiten über unsere Limbach Akademie und E-Learning.
Vorsorge für Sie und Ihre Liebsten: Attraktive Mitarbeiterrabatte bei
Laboruntersuchungen u.a. auch bei nahen Verwandten oder Untersuchungen des
eigenen Haustieres / kostenfreier Routine Check alle drei Jahre
Attraktive Zuschläge: Wir belohnen Ihren Einsatz mit steuerfreien Zuschlägen und
zusätzlichen Prämien bei Übernahme von Diensten am Sonntag und an
Feiertagen
Mehr Freizeit: 24. und 31. Dezember sind bei uns arbeitsfreie Tage sowie alle 10
Jahre Betriebszugehörigkeit erhalten Sie einen zusätzlichen Urlaubstag
Ihre Gesundheit ist uns wichtig: Wählen Sie zwischen einer Firmenfitness-
Mitgliedschaft mit EGYM-Wellpass oder entspannenden Massagen bei uns im
Haus.
Mobilität leicht gemacht: Wir unterstützen Sie mit einem Job-Ticket für den
öffentlichen Nahverkehr oder der Möglichkeit zum Jobrad-Leasing.
Wir belohnen Ihre Treue: Sie erhalten erstmalig nach 5 Jahren eine
Jubiläumsprämie

Einstiegslevel:
Mitarbeiter

Standort:
Berlin

Tätigkeit:
medizinisch

Art:
Vollzeit

Unternehmensbereich:
Sonstiges

Kontaktperson:
Kemal Tas
T: 030 44 33 63 312
personal@mvz-labor-berlin.de

Zum Stellenmarkt:


